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Oversikt

Myndighet: Kultur- och fritidsnamnden, Falu kommun
Forvaltning: Kultur- och fritidsforvaltningen
Dokumentnamn: Arkivbeskrivning

Diarienummer: KFN0050/26

Galler fran: 2026-03-17

Revidering: Vid ny mandatperiod eller vid behov

Inledning

Detta dokument definierar kultur- och fritidsnamndens arkivhantering enligt
arkivlagen (SFS 1990:782) och Falu kommuns arkivreglemente med
diarienummer KS0296/21-001. Arkivbeskrivningen uppfyller dven kravet pa
beskrivning av en myndighets allmanna handlingar enligt bestammelserna i 4
kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). Arkivet ar en central del
av myndighetens verksamhet och bidrar till transparens, effektivitet och
rattssakerhet. Arkivbeskrivningen ersatter tidigare arkivbeskrivning med
diarienummer KFNO117/23, daterad 2024-06-11.

Myndighetens tillkomst

Kultur- och fritidsnamnden i Falu kommun bildades med syftet att effektivisera
och forbattra hanteringen av kulturella och fritidsmassiga aktiviteter inom
kommunen. Infér mandatperioden 2015-2018 beslutade kommunfullmaktige
den 13 mars 2014 om en omorganisation som berérde kultur- och
ungdomsnamnden samt trafik- och fritidsnamnden och deras férvaltningar.

Myndighetens organisation och ansvar

Kultur- och fritidsnamnden i Falu kommun bestar av 11 ledaméter och 11
ersattare. De drenden som namnden ska behandla/besluta om bereds av
forvaltningens tjanstepersoner. Darefter bereds drendena pa
ordférandeberedning och presidieberedning infor varje namndsammantrade.
Ratten att fatta bradskande beslut har delegerats till ndmndens ordférande.

Arkivbeskrivning for kultur- och fritidsnamnden 2(7)



Ekonomiska ramar och verksamhetsstyrning

Namndens verksamhet styrs av ekonomiska ramar som faststalls av
kommunfullmaktige. Namnden ansvarar for planering, genomférande och

uppfdljning av sin verksamhet inom ramarna for beslut och riktlinjer utfardade
av kommunfullmaktige och kommunstyrelsen.

Myndighetens verksamhet

Kultur- och fritidsnamndens verksamheter regleras av kultur- och

fritidsnamndens reglemente. Utdver detta galler Falu kommuns beslutade
maldokument och riktlinjer.

Namnden ansvarar for att:

Framja fysisk aktivitet och folkhalsa.

Leda och ansvara for kulturskolan i kommunen, inkluderande fragor om
detaljutformning av utbud, organisation, lokaler och budget.

lakttaga att malgruppen for kulturskolan skall vara barn och vuxna med
betoning pa barn och unga, samt beakta att inriktningen for kulturskolan
skall vara varldsarv och hallbar utveckling.

Erbjuda och forvalta anlaggningar och lokaler for fritidsverksamhet.
Ansvara for kommunens 6ppna ungdomsverksamhet.
Samarbeta med lokala féreningar och organisationer.

Forvalta kommunens kulturella egendom och konstsamlingar, bl.a.
radgivning gallande utsmyckning av offentliga platser samt anskaffa
konstverk till kommunens férvaltningar.

Utveckla kulturella och kreativa naringar.

Fordela bidrag och utdela kulturutmarkelser.

Leda biblioteksverksamheten i enlighet med bibliotekslagen (2013:801).
Hantera namnsattning av offentliga platser.

Prova fragor om tillstand enligt 16 § lotterilagen samt handlagga
registreringar enligt 17 § lotterilagen (1994:1000).

Sarskilda ansvarsomraden:

Namnden har ett sarskilt ansvar for att samarbeta med Lugnet i Falun
AB (LUFAB) for att framja verksamheten pa Lugnetomradet.

Namnden ar bemyndigad att faststalla avgifter for anlaggningar som
namnden foérvaltar inom fritidssektorn samt mindre avgifter inom
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biblioteksverksamheten. Den hanterar aven foreningsbidrag inom sitt
verksamhetsomrade.

e Kultur- och fritidsnamnden engagerar sig aven i plan- och byggarenden,
kulturmiljdomradet, och bidrar till samhallsplaneringen med relevant
expertis och kunskapsunderlag.

Forvaltningsorganisation

Forvaltningen ar indelad i ett ledningsstéd och tre sektioner som ansvarar for
biblioteksverksamhet, idrott och féreningsstéd samt ung kultur och
folkbildning.

Organisationsskiss dver kultur- och fritidsforvaltningen

Forvaltningschef

Ledningsstod

Ung kultur och

Bibliotek \drott och foreningsstod
= Tolkbildning

Enhet 1 Foreningsavdeining Ky lturskoleenheten

L Enhet 2 W S nrthallsvaktmastare Ungdomsenheten

Kulturhuset tio14

. |rottsplatsvakimastare
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Lagar som i synnerhet paverkar myndighetens verksamhet

e Regeringsform (1974: 152), 1 kap. Statsskickets grunder § 2

e Kommunallag (2017: 725) (KL)

e Forvaltningslag (2017: 900) (FL)

e Offentlighets- och sekretesslag (2009: 400) (OSL)

e Tryckfrihetsforordning (1949: 105) (TF)

e Arkivlag (1990: 782) (ArkivL)

e Kultur- och fritidsnamndens reglemente

e Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering

e Diskrimineringslag (2008: 567)

e Bokforingslag (1999: 1078) (BFL)

e Dataskyddsfoérordningen (GDPR)

e Lag (2018: 218) med kompletterande bestammelser till EU:s
dataskyddsfoérordning

e Tillganglighetsdirektivet

e Museilag (2017: 563)

e Bibliotekslag (2013: 801)

e Kulturmiljolag (1988: 950)

e Lag (2016: 1145) om offentlig upphandling (LOU)

e Lotterilag (1994: 1000)

Allminhetens sokvéagar till nimndens handlingar

Falu kommuns webbdiarium: Webbdiarium

Namndens protokoll: Kultur- och fritidsnamndens protokoll och handlingar

Viktiga handlingstyper

Kultur- och fritidsnamnden hanterar olika typer av dokument som ar avgdrande
for verksamhetens effektivitet, transparens och regelkonformitet. Dessa
inkluderar:

e Styr- och planeringsdokument: Reglementen, verksamhetsplaner och
verksamhetsberattelser.

e Sammantradesprotokoll: Dokumentation av beslut och diskussioner.

e Intern verksamhetsdokumentation: Personalakter, ekonomiska
redovisningar och registraturdokument.

e Specifika tjanstehandlingar: Elevregister for kulturskolan, biblioteks-
och foreningsregister, dokumentation for lokalbokningar och
ansokningar om foreningsbidrag.
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https://webbdiarium.falun.se/webdiary/
https://www.falun.se/kommun--demokrati/politik-och-demokrati/ta-del-av-handlingar-och-protokoll.html#18705ebe8be3123-a7b31444430e6023675

Korrekt hantering och systematisk arkivering av dessa handlingar sakerstaller

namndens transparens och ansvarsfullhet samt efterlevnad av lagar och

forordningar.

IT-stod

SYSTEM
PLATINA
TOPDESK
DRAFTIT PRIVACY
2C8

MICROSOFT 365
MEDVIND/VISMA
WEBCRUITER
EASIT
RAINDANCE
ADRA BALANCER
SPEEDADMIN

VITEC ACTOR SMARTBOOK

FACILIATE
QUIRA
ARENA

IBM NOTES
E-AVROP

ANDAMAL

Arendehantering och diarieféring
Arendehantering

GDPR

Processhantering
Informationshantering och beslutsstod
Personaldrenden
Personalrekryteringssystem
Arbetsgivarintyg

Ekonomi, faktura-kund-leverantorhantering
Bokforing och redovisning

Elevhantering och undervisningsplattform for
Kulturskolan
Bidragshantering, bokning av lokaler

Konstregister
Molnbaserade plattform for bibliotekstjanster

Webbpubliceringssystem for biblioteksinnehall,
administration av gréna kort
Avtalshantering

Avtalshantering

Sokingangar till arkivet

Sokingangar i arkivet ar i forsta hand arkivbeskrivning, diarium,

informationshanteringsplan samt namndprotokoll med register.

Inskrankningar i tillgangligheten genom sekretess

Tillgangligheten till kultur- och fritidsnamndens allmanna handlingar ar
overvagande 6ppen enligt offentlighetsprinciperna i tryckfrihetsférordningen
och offentlighets- och sekretesslagen. Dock finns vissa inskrankningar i

tillgangligheten:

e Sekretess galler for vissa upphandlingshandlingar enligt 19 kap 38 OSL.
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o Sekretess tillampas aven pa vissa personalhandlingar, sarskilt de som ror
rehabilitering och sjukdom, enligt 39 kap 1-388 OSL.

e Handlingar relaterade till sakerhets- och bevakningsatgarder som
larmbeskrivningar och I6senord omfattas av sekretess enligt 18 kap 98
OSL.

e Personuppgifter skyddas enligt 21 kap 78 OSL, sarskilt om utldmnande
riskerar att strida mot dataskyddsregleringen (GDPR).

e Bibliotekets forteckning 6ver utlanade medier, sekretess enligt OSL
40:3.

Bevaring och gallringsbeslut

Allmanna handlingar bevaras och gallras (dvs forstors) i enlighet med kultur-
och fritidsnamndens informationshanteringsplan.

Arkivansvar

Forvaltningschef har det 6vergripande ansvaret for kultur- och fritidsnamndens
arkiv och ar processagare for informations- och arendeprocessen.
Namndsekreterare samt registratorn ar arkivredogorare och processledare for
informations- och @rendeprocessen.

Forvaring av namndens arkiv

Myndighetens handlingar forvaras i nararkiv pa kultur- och fritidsforvaltningen,
Kulturhuset tio14, plan 5.

BesoOksadress: Kulturhuset tio14, Teatergatan 5, 791 83 Falun.

Efter foreskriven tid flyttas handlingarna till Centralarkivet, Stortallsvagen 4,
791 55 Falun.

E-arkiv

Falu kommun samverkar med 21 andra kommuner i E-arkiv Mitt (f.d. E-
arkivcentrum Dalarna), en gemensam e-arkivldsning dar Saters kommun ar
vardkommun for drift och forvaltning. Digitala filer som bevaras hos kultur- och
fritidsnamnden bevaras hos E-Arkiv Mitt men information tillfaller Falu
kommuns centralarkivet pa samma satt som arkiverade pappershandlingar.

E-arkiv Mitt

Arkivbeskrivning for kultur- och fritidsnamnden 7(7)


https://www.sater.se/kommun-demokrati/e-arkiv/

